FICHE MISSION Année universitaire

2010-2011
CHARGE DE MISSION AUPRES DE LA CELLULE
VALORISATION Montant maximum de la
PRP : 48hTD

En collaboration avec le Directeur de la formation, le responsable de la coordination des PFE, a pour principales missions :

» Participation a la prospection auprés des industriels
« Diffusion des offres auprés des éléves ingénieurs

»  Organisation des commissions de validation

» Validation des fiches projets de fin d'études

Suivi administratif et pédagogique des PFE

»  Organisation de la notation des PFE

Le responsable de la coordination des PFE :

il assure la rédaction du cahier des charges complet de 'organisation des projets de fin d'études au niveau administratif, logistique.

il participe a la prospection auprés des partenaires industriels, centres techniques, laboratoires de recherche tant au niveau national
et quinternational, il participe également a des salons et des expositions, il enrichit la base de données des relations
écoles/entreprises en fonction des contacts réalisés.

en contact avec les partenaires industriels, il participe a la définition du sujet principalement d’'un point de vue scientifique et
technico-économique en relation étroite avec le responsable de la mise en ceuvre de la stratégie commerciale et s'assure de la
bonne compréhension du sujet aupres des partenaires industriels. Il valide ainsi 'adéquation entre les demandes exprimées par les
partenaires industriels et les critéres spécifiques a la pédagogie fixés par le directeur des études de 'ENSAIT.

Dans le cas d’une relation contractuelle avec les partenaires industriels, il transmet les informations nécessaires a la réalisation d'un

devis auprés du responsable de la mise en ceuvre de la stratégie commerciale. Sur la confirmation, donnée par le responsable de la
mise en ceuvre de la stratégie commerciale, de 'acceptation du devis par lindustriel, il a la responsabilité de communiquer I'offre de
projet de fin d’études aux éléves ingénieurs via les canaux de communication adéquats (portail, affichage ou autres).

Il organise la diffusion des offres et assure une communication en début de semestre aupres des éléves ingénieurs afin d’expliquer
les modalités de fonctionnement pour la réalisation d’un projet de fin d'études. Il assure la diffusion des informations nécessaires au
cahier des charges du projet de fin d’études dont il a la charge en terme rédactionnel et mise a jour.

Il organise des commissions de validation du sujet de projet de fin d’études en adéquation avec les compétences et dispositions
favorables de I'éléve ingénieur a réaliser le projet en fonction des critéres de sélection dont il a la responsabilité de les valider auprés
du conseil des études.

Il organise la rédaction des conventions de projets de fin d’études et veille a sa bonne rédaction au niveau juridique, technique,
économique et organisationnel.

il organise le suivi tant d'un point de vue pédagogique qu’administratif de la bonne réalisation des rapports demandés aux éléves
ingénieurs pour en assurer leur évaluation.

Il organise les soutenances par la constitution du jury en relation avec le directeur des études pour respecter les critéres de charges
d’encadrement a assurer par les enseignants de I'école. Il participe a la définition des critéres d’évaluation et organise la collecte des
notations afin de les transmettre au directeur des études.

Il peut étre mis fin a la fonction du responsable de la coordination des PFE par perte de qualité d'enseignant, par démission ou par
décision du Directeur de 'ENSAIT aprés avis du Directeur de la formation.

Le responsable de la coordination des PFE s'engage a remettre chaque année un rapport d’'une page maximum retragant
sommairement les actions menées au titre de I'année universitaire.
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