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	FICHE MISSION 
RESPONSABLE DES PROJETS DE 1ère et de 2ème ANNEE(S6 et S7) SNI

	Année universitaire

2012-2013

	
	
	Montant maximum au titre du référentiel d’activités : 24hTD


Sous la responsabilité du Directeur de la Formation, le responsable des Projets de 1ère et de 2ème année a pour mission de coordonner l’organisation des projets, de la proposition du sujet à l’évaluation finale de l’étudiant.

A cet effet, 

· Il centralise et suscite les sujets de projets émanant des enseignants et des élèves-ingénieurs de l’Ecole, de la Cellule Valorisation, du service des Relations Internationales, ou directement proposés par les partenaires industriels,

· Il assure la présentation du fonctionnement des projets auprès des élèves ingénieurs et définit leur planification au cours de l’année,

· Il définit la pertinence des sujets proposés par rapport à un cahier des charges des Projets. 

· Il propose en accord avec la Cellule Valorisation et la Direction de la Formation le tutorat approprié d’un enseignant de l’ENSAIT pour chaque sujet,

· Il informe le responsable administratif du service des études de la répartition de la charge horaire des différents intervenants du projet d’après les propositions du tuteur,

· Il attribue à chaque projet un ordre de priorité. Il favorise en particulier les sujets en collaboration avec un partenaire industriel faisant l’objet d’une contractualisation,

· Il établit le cahier des charges du rapport écrit, organise et définit les modalités de la soutenance orale. Il propose au Directeur de la Formation la composition des jurys de soutenance. Il collecte les notes attribuées aux soutenances orales et les transmet au responsable administratif  du service des Etudes.
Il peut être mis fin à la fonction du Responsable des Projets de 1ère et de 2ème année par démission ou par décision du Directeur de l’ENSAIT.

Le Responsable des Projets de 1ère et de 2ème année s’engage à remettre chaque année un rapport d’une page maximum retraçant sommairement les actions menées au titre de l’année universitaire.
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