	[image: image1.png]



	FICHE MISSION 
RESPONSABLE PFE D’UNE OPTION

(CMD ou TTMA)
	Année universitaire

2012-2013

	
	
	Montant maximum au titre du référentiel d’activités : 20hTD


Missions : 

Le responsable PFE d’option a pour mission (avec l’aide de l’assistant Relations Entreprises) :

· de définir les objectifs du PFE (rajouter des spécificités par option si nécessaire)

· de faire évoluer le cahier des charges des PFE en rapport avec ces objectifs

· de communiquer sur le PFE aux étudiants 

· de participer à la Commission de Validation des PFE des étudiants en formation classique, et d’affecter un tuteur universitaire à chaque PFE

· de vérifier l’attribution des heures de tutorat à la fin du PFE suivant le travail réalisé par les enseignants (tuteur, jury …), en fonction du référentiel de l'enseignant-chercheur

· de répondre aux demandes des entreprises et des étudiants sur le PFE

· de mettre en place une procédure de recherche de PFE pour les étudiants (vérification de l’avancement de leur recherche, conseils pour les orienter …) afin que tous trouvent un PFE dans les délais

· de réfléchir à l’amélioration globale du PFE : soutenance, rapport, savoir-être des étudiants en entreprise …

· de faire un bilan annuel des PFE (problèmes rencontrés, statistiques sur les durées, les options, les taux de réussite/échec, remarques sur les grilles de PFE …) à transmettre au Conseil Pédagogique

Il est en relation étroite avec l’assistant aux Relations Entreprises qui gère toute l’organisation administrative des PFE : organisation des commissions de validation de PFE, rédaction des conventions de PFE, organisation des soutenances (calendrier, constitution du jury, transmission des grilles nécessaires), suivi des visites et des heures de tutorat …
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