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	FICHE MISSION 
RESPONSABLE EN CHARGE DE LA VIE ETUDIANTE

ET DE L’APPRENTISSAGE 
	Année universitaire

2012-2013

	
	
	Montant maximum au titre du référentiel d’activité : 


Le responsable en charge de la vie étudiante est placé sous l’autorité du Directeur de l’ENSAIT.

Sous l’impulsion du Directeur, le responsable en charge de la vie étudiante, de l’apprentissage et de la prospection aura pour principales missions :

- La responsabilité de la relation avec les étudiants
- Le suivi et la coordination des apprentis, il a pour principales missions :

· le suivi de la formation par apprentissage,

· la prospection des élèves-apprentis et la recherche de contrats auprès des entreprises,

· le suivi de l’évolution de la politique pédagogique dans la filière apprentissage,

· l’animation du groupe des tuteurs universitaires,

· l’interface avec les organismes liés à l’apprentissage.

La politique d’apprentissage sera construite en concertation avec le Directeur de la Formation et le Directeur de l'Etablissement.

Le Responsable du suivi et de la coordination des apprentis s’attachera essentiellement à développer et diversifier la prospection en liaison avec le service de communication et les autres services de l’Ecole.

Un bilan des opérations liées à l’apprentissage sera effectué annuellement au Conseil d’Administration. 
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