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ROUBAIX

ECOLE D'INGENIEURS TEXTILE





	DEMANDE D’UTILISATION DE LA REGIE



REGIE – « MENUES DEPENSES » 
Document à compléter pour chaque demande et à faire signer par le responsable du service concerné
Service concerné par la dépense :
· ETUDE


                                    

· GEMTEX

· RI 

· Logistique/Patrimoine

· Autres …………………………

I. Demande et validation de l’engagement de la dépense sur régie
Objet de la dépense* (préciser projet/budget…) : 





Raison de la demande de régie : 



* attention, faire 1 demande par facture ou devis

	
	Fournisseurs
(Nom ou site internet)
	Détail 
(N° devis et/ou détails des articles)
	Montant TTC 

(montant max autorisé : 150€)

	
	
	
	

	TOTAL
	€

	Le,
Visa et nom du demandeur

	( Validation de la dépense par le
 Responsable pédagogique du projet
Le, 
Visa et nom du responsable pédagogique de projet

	( Validation de l’engagement de la dépense par le Responsable du service concerné
Le, 
Visa et nom du responsable de service




II. Validation du remboursement (exclusivement sur présentation d’une facture ou d’un ticket de caisse)
	Montant à rembourser (voir facture) : 





Budget à imputer : 





Visa et nom du Responsable du Service : 




III. Remboursement (Bureau AS111 auprès de Sandrine Vanderdonckt : le mercredi matin et le jeudi après-midi)
	( REGIE

Remboursé le :

Visa et nom de demandeur remboursé

Visa de la Régie
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